
  

   

         

KASTAMONU ÜNİVERSİTESİ 
ÇATALZEYTİN MESLEK YÜKSEKOKULU 

RİSK ANALİZİ 

        DOKÜMAN NO:   KYS-ANL-01   

YAYIN TAR:   12.09.2023   

REV NO:      

REV TAR:      

TEHDİT TANIMI   RİSK TANIMI   ETKİ   OLASILIK   RİSK    RİSK   
SEVİYESİ   

ÖNLEM FAALİYETİ   ÖNCELİK 
DURUMU   

MEVCUT DURUM   SORUMLU   TARİH   ETKİ   OLASILIK   RİSK    RİSK   
SEVİYESİ   

SONUÇ    ETKİNLİK    

Eğitim Öğretimde 
Sürekliliği 
Sağlamak 

Eğitim Öğretimde 
Sürekliliğin Aksaması 

4 3 12 ORTA Ders programlarının 
Uygulanıp 
uygulanmadığına 
yönelik haftalık 
kontrollerin 
yapılması 
Konuya ilişkin 
bölüm başkanları 
toplantısında genel 
değerlendirmenin 
yapılması 

ORTA Faaliyet 
gerçekleştiriliyor.   

Meslek 
Yüksekokulu 
Yönetimi ve 
Bölüm 
Başkanlıkları 

2022-  
2023   

3 1 3 DÜŞÜK Katlanabilir risk    

Resmi 
Yazışmaların 
Düzenli ve 
Aksamadan 
Yapılmasını 
Sağlamak 

Süreli Yazıların İlgililer 
Tarafından Takip 
Edilmemesi 
Risk 

4 3 12 ORTA Yüksekokulumuz 
akademik ve idari 
personelin ÜBYS 
sisteminin kullanımı 
açısından 
bilgilendirilmesi ve 
süreli evrakların 
kontrolünün 
yapılması 

ORTA Faaliyet 
gerçekleştiriliyor.   

Meslek 
Yüksekokulu 
Yönetimi 
Akademik 
ve 
İdari 
Personel 

2022-  
2023   

3 2 6 DÜŞÜK   Katlanabilir risk    

Ek Ders Yük 
Bildirimi 
Formlarının 
Doğru Şekilde 
Doldurulması ve 
Zamanında 
Teslim Edilmesini 
Sağlamak 

Ek Ders Ücretlerinde 
Yapılan Hatalar 

4 3 12 ORTA Ek ders ücreti 
beyanlarının kontrol 
edilmesi 
Belgelerin 
zamanında 
teslim edilmesi 
yönünde öğretim 
elemanlarına gerekli 
uyarıların ve 

ORTA Faaliyet 
gerçekleştiriliyor.   

Öğretim 
Elemanı, 
Bölüm 
Başkanı ve 
İlgili 
Yönetici 

2022-  
2023   

2 2 4 DÜŞÜK Katlanabilir risk    



bilgilendirmelerin 
yapılması  

Yangın Anında 
Can ya da Mal 
Kaybı 
Yaşanmaması İçin 
Gerekli Önlemin 
Alınması 

Yangın 4 4 16  YÜKSEK Binalarda birden 
fazla noktada yangın 
tüpü 
bulundurulması ve 
yangın tüpü 
kontrollerin düzenli 
olarak yapılması 

YÜKSEK Faaliyet 
gerçekleştiriliyor.   

Yüksekokul 
Sekreteri 

2022-  
2023   

2 2 4 DÜŞÜK Katlanabilir risk    

Uygulama dersi 
materyallerinin 
arızalanması veya 
çalışmaması   

Uygulama dersleri 
sırasında cihazın 
arızalanması, öğrenci 
veya öğretim 
elemanına zarar 
vermesi    

4   5 20 YÜKSEK    Uygulama ders 
materyallerinin 
dönem öncesi ve 
sonrasında düzenli 
bakım onarımlarının 
yapılması    

YÜKSEK   Faaliyet 
gerçekleştiriliyor.   

Bölüm 
Başkanı/ 
sorumlu 
öğretim 
elemanı   

2022-  
2023   

3   2   6   DÜŞÜK   Katlanabilir 
risk   

   

Uygulama derslerinde 
yeterli yetkinliğin 
kazanılamaması   

Yeterli uygulama 
yetkinliğe 
ulaşamayan 
öğrencinin 
staj/meslek 
hayatında yetersiz 
olması   

5 5 25 YÜKSEK   Uygulama 
derslerinde her 
öğrencinin farklı 
durumlara yönelik 
bireysel ve grup 
içerisinde pratik 
yapmasının 
sağlanması   

   

YÜKSEK   Faaliyet 
gerçekleştiriliyor   

Sorumlu 
öğretim 
elemanı   

2022-  
2023   

3   2   6   DÜŞÜK   Katlanabilir 
risk   

   

Öğrencilerin derslere 
aktif katılımının 
yetersiz olması   

Aktif öğrenme ve bilgi 
aktarımının 
sağlanamaması   

5 5 25 YÜKSEK   Öğrencilerin aktif 
araştırma sunum 
hazırlama ve sunma 
yetkinliklerinin 
geliştirilmesi   

YÜKSEK   

  

Faaliyet 
gerçekleştiriliyor   

Sorumlu 
öğretim 
elemanı   

2022-  
2023   

3   2   6   DÜŞÜK   Katlanabilir 
Risk   

   



Öğrencinin hak ihlaline 
uğraması   

Sınav ve değerli 
evrakların 
kaybolması,       
Ders materyallerin 
temin edilememesi        

4 4 16 YÜKSEK   -Sınav ve değerli 
evrakların kapalı 
zarflarda korunması 
ve arşive kaldırılması   
- Ders materyallerinin 
zamanında 
hazırlanması   

YÜKSEK   Faaliyet 
gerçekleştiriliyor   

Sorumlu 
öğretim 
elemanı   

2022-  
2023   

3   2   6   DÜŞÜK   Katlanabilir risk      

  

Not girişlerinin akademik 
takvim içerisinde 
yapılmaması   

Akademik takvime 
belirlenen zamanda not 
girişi yapılmaması   

4   5 20 YÜKSEK   Akademik takvime 
uygun not girişlerine 
dikkat edilmesi, 
hatırlatmaların 
yapılması   

YÜKSEK   Faaliyet 
gerçekleştiriliyor   

Bölüm   
Başkanı   
Sorumlu   
Öğretim   
Elemanı   

2022-  
2023   

3   2   6   DÜŞÜK    Katlanabilir Risk      

Ders kaydı yapılamaması   Öğrencinin belirlenen 
sürede ders kaydını 
yapamaması   

4   5   20 YÜKSEK   Duyuruların vaktinde 
yapılması, 
Danışmanların 
öğrencilerin ders 
kayıtlarını takip 
etmesi   

YÜKSEK   Faaliyet 
gerçekleştiriliyor   

Sorumlu   
Öğretim   
Elemanı   

2022-  
2023   

3   2   6   DÜŞÜK    Katlanabilir Risk      

Öğrenci 
danışmanlıklarının etkin 
yürütülememesi    
   

Öğrenci danışmanlığı 
yapan 
akademisyenlerin 
danışmanlık sürecindeki 
sorumluluklarını ve 
eğitim-öğretim ile ilgili 
yönetmelikleri 
yeterince bilmemesi 
nedeniyle danışmanlık 
görevinin etkin şekilde 
yerine getirilememesi    

   

4   5   20 YÜKSEK   Danışmanların belirli 
gün ve saatlerde 
öğrencilerle bireysel 
ve grup görüşmeler 
yapması   

YÜKSEK   Faaliyet 
gerçekleştiriliyor   

Sorumlu   
Öğretim   
Elemanı   

2022-  
2023   

3   2   6   DÜŞÜK    Katlanabilir Risk      



Öğrencinin sınava 
girememesi    

   

Sınav tarihi, saati 
ve/veya yeri konusunda 
yapılan değişikliklerin 
yeterince hızlı 
duyurulamaması 
nedeniyle öğrencinin 
sınava girememesi    

   

4   5   20 YÜKSEK   Sınav duyurularının 
vaktinde okulun web  
sitesi, duyuru panosu 
ve sınıf temsilcileri  
aracılığıyla  
duyurulması   

YÜKSEK   Faaliyet 
gerçekleştiriliyor   

Bölüm  

Başkanı  

Sorumlu  

Öğretim   
Elemanı   

2022-  
2023   

3   2   6   DÜŞÜK    Katlanabilir Risk      

Öğrencilerin sosyal 

kazanımlar edinememesi   

   

Öğrenci topluluklarına 
yönlendirmenin 
yetersiz olması 
nedeniyle öğrencilerin 
sosyal etkinliklere 
katılımının yetersiz 
olması    

 

4   5   20 YÜKSEK   Öğrenci 
topluluklarına 
katılımın tevşik 
edilmesi ve sosyal 
sorumluluk 
projelerinin dönem 
başlarında 
hazırlıklarının 
başlanması    

YÜKSEK   Faaliyet 
gerçekleştiriliyor   

Bölüm   
Başkanı   
Sorumlu   
Öğretim   
Elemanı   

2022-  
2023   
  

3   2   6   DÜŞÜK    Katlanabilir Risk      

Öğrencilerin staj yeri 
bulamaması   

Öğrencilerin staj 
faaliyeti yürüteceği 
kurum ve kuruluşları 
bulamaması   

4   5 20   YÜKSEK   Öğrencilere staj 
yapabilecekleri 
kurum ve 
kuruluşların 
nereler olduğunun 
anlatılması ve staj 
yapabilecekleri 
yerlerin artırılması   

YÜSEK   Faaliyet 
gerçekleştiriliyor   

Bölüm   
Başkanı   
Danışman   
Öğretim   
Elemanı   

2022-  
2023   

3   2   6   DÜŞÜK    Katlanabilir 
Risk   
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